Twoje Imię i Nazwisko

adres ( miasto, kod pocztowy
numer telefonu ( email_adres@email.pl
Profil Zawodowy/Cel zawodowy

Twój profil Zawodowy jest wstępem, który nadaje ton dla dalszej części Twojego CV. Jest miejscem na przedstawienie Twojej wartości, jaką dasz przyszłemu pracodawcy. Powinny to być Twoje umiejętności, doświadczenia lub wiedza, które pasują idealnie na aplikowane stanowisko.

Podsumowanie Umiejętności

· wybierz umiejętności, które najbardziej przyda się na aplikowaną pozycję

· używaj listy punktowej (bullet points)

· Krótkie frazy, najlepiej 3 wyrazowe
· Detale pozostaw w poniższej sekcji

· Umiejętności powinny być opisane w czasie teraźniejszym

· Rozpoczynasz od dużej litery

· Nie wchodź za bardzo w detale

· Możesz użyć dwóch kolumn, np 3 z lewej 3 z prawej 
Doświadczenie Zawodowe
Nazwa stanowiska pracy






Data od do

Nazwa Pracodawcy -  Lokalizacja

~2 linijki obowiązków

Istotna Umiejętność 1.1







· Układaj zdania, tam gdzie to możliwe w następujący spoób: Aktywne Czasowniki + Słowa Kluczowe + Umiejętności + Wiedza

· Opisz swoje doświadczenia i osiągnięcia, skupiając się na zadaniach i rezultatach, które są najbardziej odpowiednie na aplikowane stanowisko 

· Postaraj się być specyficzny, używaj liczb tam, gdzie to możliwe, które wyróżnią Twoje osiągnięcia oraz cechy

Istotna Umiejętność 1.2







· Zasady, jak powyżej
Nazwa stanowiska pracy






Data od do

Nazwa Pracodawcy -  Lokalizacja






· Zasady, jak powyżej

Edukacja

Przykład Edukacji:

Uniwersytet Ekonomiczny, Poznań




X 2004 - VI 2009
Handel I Marketing, 
Organizacje Zawodowe

Lista stowarzyszeń, których jesteś członkiem, swoje pozycje zajmowane w nich, tak aby skojarzenia miały zastosowanie u pracodawcy, także zawierające daty. 
